Evidence nahradniho plnéni — manual pro dodavatele a odbératele

Od 1. 10. 2017 nabyva uéinnosti novela zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o zaméstnanosti“), ktera stanovuje, Ze
dodavatel, tj. zaméstnavatel vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim, muze dodat
tzv. nahradni pIlnéni pouze v pfipadg, Ze nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od jeho
zaplaceni vlozi udaje uvedené nize do elektronické evidence vedené Ministerstvem
prace a socialnich véci (dale jen ,,MPSV*).

Dodavatel bude do evidence zadavat nasledujici udaje:

- prumérny roc¢ni prepocteny pocet zameéstnancu, ktefi jsou osobami se
zdravotnim postizenim za predchozi kalendarni rok pro ucely vypoctu limitu
stanoveného podle § 81 odst. 3 zakona o zaméstnanosti,

- prumérné ctvrtletni prepoctené pocty zameéstnancu v daném kalendainim
roce pro ucely zjisténi splnéni podminky zaméstnavani 50 % osob se zdravotnim
postizenim,

- identifika€ni udaje dodavatele a odbératele,

- cenu dodanych vyrobku, sluzeb &i realizovanych zakazek bez DPH (jedna se
o Castku zapoditatelnou do nahradniho plnéni; mize byt i nizSi nez hodnota na
faktufe pokud se dodavatel s odbératelem dohodli napf. na zapocitani nizSi
Castky)

- datum dodani vyrobkd, sluzeb nebo realizace zakazek,

- Cislo dokladu, jimz byla vyu¢tovana dodavka vyrobkd, sluzeb nebo zakazek,

- datum zaplaceni odebranych vyrobku, sluzeb nebo realizovanych zakazek.

v v

na https://portal.mpsv.cz/sz/zamest/zamestnaniosob/novela2017.pdf

Evidence nahradniho plInéni vedena podle ustanoveni § 84 zakona

0 zaméstnanosti bude k dispozici od 3.10. 2017 na
https://portal.mpsv.cz/sz/zamest/zamestnaniosob/enp

Evidence z pohledu dodavatele

v ZaloZeni a ovéreni Uctu:

- Kazdy dodavatel, ktery bude pfistupovat k evidenci, musi byt pfihlaSen. Pokud
nema na Integrovaném portalu MPSV ucet, je nejprve nutné se zaregistrovat.

- Poté si dodavatel zalozZi identifikaéni udaje. Mluvime o zaloZeni dodavatele. To
provede stisknutim tlacitka ,zalozZit dodavatele®. Obrazovka k zaloZzeni dodavatele
se zobrazuje pouze v pfipadé, ze dodavatel neni zaloZen. Pfi dalSim pfihlaseni se
tato obrazovka jiz neobjevuje.

- Po stisknuti tlacitka ,zaloZit dodavatele“ dodavatel zada identifikaCni udaje o své
firmé. Po zadani identifikatnich udaju stiskne tlacitko ,ulozit a poslat k ovéfeni*.
Tim dojde k zaregistrovani dodavatele a zaroven dojde k odeslani zadosti o jeho
ovéFeni na prislugné pracovisté Uradu prace CR podle sidla dodavatele. Poté jiz
miZe dodavatel vkladat povinné Gdaje. Do doby ovéfeni ze strany Ufadu prace
CR je dodavatel veden jako ,Neovéren*.

- Ufad prace CR ovéiuje, zda se jedna o opravnéného poskytovatele nahradniho
plnéni (podle ustanoveni § 81 odst. 2 pism. b) zdkona o zaméstnanosti), tj. zda
ma zfizena Ci vymezena chranéna pracovni mista a zda zaméstnava vice nez



https://portal.mpsv.cz/sz/zamest/zamestnaniosob/novela2017.pdf
https://portal.mpsv.cz/sz/zamest/zamestnaniosob/enp

50 % osob se zdravotnim postizenim (tyto informace ziska Ufad prace CR
z Zadosti o poskytnuti pfispévku podle § 78 zakona o zaméstnanosti).

Opravy identifikaénich Udaji maze dodavatel provadét i po ovéreni Uradem prace
CR Kkliknutim na ,symbol tuzky* umistény na prvnim fadku formulafe v &asti
informaci o dodavateli. Po opravé ovéfenych identifikacnich udaja bude
dosavadni ovéfeni shozeno a pfislusné pracovisté Uradu prace CR provede
ovéreni znovu.

Zadani roéniho prepocéteného poctu:

Poté dodavatel kliknutim na ,symbol tuzky“ zada do pfisluSného okna udaj
0 prumérném rocnim pfepocteném poctu zameéstnancu, ktefi jsou osobami se
zdravotnim postizenim za pfedchozi kalendaini rok pro ucely vypoctu limitu
stanoveného podle § 81 odst. 3 zakona o zaméstnanosti.

Je-li dodavatel osobou samostatné vydélecné Cinnou, ktera nezaméstnava zadné
zaméstnance, vyplni hodnotu 1.

Tento udaj bude zadavan jednou rocné.

Zadavanim udaju o jednotlivych dodavkach bude automaticky aktualizovana
aktualni vySe limitu dodavatele. Pokud by viozenim udaji o konkrétni dodavce
doslo k pfeCerpani aktualniho volného limitu dodavatele, nebude umoznéno tento
udaj vlozit. Dodavatel bude moci snizit zapocCitatelnou Castku tak, aby odpovidala
aktualnimu volnému limitu.

Zadani ¢tvrtletnich prepocétenych poétu:

Nasledné dodavatel klikne na zalozku ,Ctvrtleti a zada udaje o prumérnych
Ctvrtletnich prepocétenych pocCtech zaméstnancl za kazdé kalendarni Ctvrtleti
predchazejici Ctvrtleti, ve kterém doSlo k dodani nahradniho plnéni.

Tato informace je zadavana pro ucely ovéfeni splnéni podminky zameéstnavani
50 % osob se zdravotnim postizenim.

Zadani udaji o ctvrtletnich prepoctenych poctech dodavatel provede stisknutim
tlaCitka ,nové Ctvrtleti“. Nasledné z pfedlozené nabidky vybere o jaké Ctvrtleti
arok se jedna a vyplni pramérné Cdctvrtletni prepocétené pocty vSech svych
zameéstnancu, zaméstnancu s tézSim zdravotnim postiZzenim, invalidnich v 1., 2.
stupni a osob zdravotné znevyhodnénych. Poté klikne na tlacitko ,uloZzit".

Ulozené udaje o pramérnych Cctvrtletnich prepoctenych pocCtech se fadi do
tabulky, ve které |ze tyto udaje ménit nebo smazat stisknutim na pfislusné tlacitko
v tabulce ve sloupci nejvice vlevo.

Evidence automaticky vypocita procento plnéni podminky zaméstnavani osob se
zdravotnim postizenim za dané Ctvrtleti. Pokud nebude v daném Ctvrtleti spinéna
podminka zaméstnavani 50 % osob se zdravotnim postizenim, vloZzeni udajd
o pfislusné dodavce bude umoznéno, ale bude oznaceno jako nezapoditatelné.

Zadavani udaiju o realizovanych dodavkach:

Déale dodavatel klikne na zalozku ,doklady“, ve které bude vkladat udaje
0 jednotlivych dokladech.

Novy zaznam provede stisknutim tlaCitka ,novy doklad“. Nasledné zada udaje
uvedené vySe, tj. Cislo dokladu, c&astku, datum dodani, datum zaplaceni
a identifikacni idaje odbératele. Po vlozeni udaju klikne na tlacitko ,ulozit”.
Dulezité je zadat e-mail odbératele. U dodavek realizovanych po 1. 10. 2017
budou odbératelé informovani na tento e-mail o zaevidovani svého dokladu do
evidence. Odbératel obdrzi na dany e-mail automaticky generovanou zpravu
s odkazem na potvrzeni dodavky. Do nahradniho plnéni lze zapocitat pouze
dodavky, které odbératel potvrdi (plati pro dodavky realizované po 1. 10. 2017).




Pokud je dodavatel ovéfen Uradem prace CR, je nabizeno tlagitko ,uloZit
a odeslat odbérateli e-mail“. Pokud ovéfen neni, je nabizeno jen tlacitko ,ulozit".
Po ovéfeni dodavatele Ufadem prace CR miize dodavatel e-mail odbérateli zaslat
prostfednictvim pFislusného tlacitka v tabulce, ve které jsou fazeny dodavatelem
zadané doklady (sloupec nejvice vlevo). V této tabulce lze zadané udaje také
upravovat nebo smazat stisknutim pFislusného tlacitka v tabulce ve sloupci
nejvice vlevo.

V tabulce, kde jsou fazeny jednotlivé doklady, je sloupec ,stavy dokladu®.
ZaloZeni dokladu ma inicialni stav ,rozpracovany®. Ve chvili, kdy je odeslan
odbérateli potvrzovaci e-mail, je doklad pfeveden do stavu ,pfedany ke
schvaleni®. Odbératel na zakladé potvrzovaciho e-mailu provede ovéreni dokladu,
ktery pfevede do stavu ,schvaleny/vraceny k opravé/odmitnuty”. Pokud dodavatel
po ,vraceni k opravé“ nasledné opravi doklad, je doklad znovu pfeveden do stavu
Lrozpracovany*.

Po potvrzeni dodavky ze strany odbératele (tj. stav dokladu ,schvaleny®) jiz
nebude dodavatel moci zaznam o této dodavce ménit.

Jak jiz bylo uvedeno vySe, u dokladd s datem dodani do 30. 9. 2017 nebude
potvrzovaci e-mail zasilan.

Jednotlivé sloupce v tabulce je mozné zobrazit pomoci posuvneé listy.

Evidence z pohledu odbératele:

V souvislosti se zavedenim evidence nahradniho pInéni dochazi k odstranéni
povinnosti odbératele uvadét udaje o nahradnim plnéni v ohlaSeni o plnéni
povinného podilu. Odbératelé tedy, tak jako doposud, budou ohla$ovat Ufradu
prace CR do 15. 2. na pfedepsaném formuléafi zda spinili & nesplnili povinny podil
v€etné zplUsobl jeho plnéni. Nebudou vsSak jiz uvadét konkrétni informace
o jednotlivych dodavkach, protoZze potfebné informace budou obsazeny
v elektronické evidenci.

Po vlozZeni udaji o odebraném zbozi, sluzbé nebo zadané zakazce ze strany
dodavatele obdrzi odbératel automaticky generovany potvrzovaci e-mail, na
kterém potvrdi dodavatelem evidované udaje nebo je vrati dodavateli k oprave,
a to nasledovné. V e-mailu je odkaz, po jehoz rozkliknuti se odbérateli zobrazi
stranka, kde je odbérateli sdéleno jakym dodavatelem byl doklad do evidence
vloZen, v jaké Castce, Cislo dokladu, datum dodani a datum zaplaceni. Odbératel
po kontrole udaji klikne na tladitko ,doklad je v poradku/vratit
k opravé/odmitnout®. Do nahradniho plnéni Ize zapocitat pouze dodavky, které
odbératel potvrdi (ij. klikne na ,doklad je v poradku“). Po provedeni ovéfeni
dokladu jiz neni stranka pfistupna.

U zbozZi, sluzeb nebo zakazek, kde je datum dodani do 30. 9. 2017 nebude
potvrzovaci e-mail odbératelim zasilan.

Zaevidovani odebraného zboZi, sluzby nebo zadané zakazky do evidence
nahradniho plnéni ze strany dodavatele nezaruCuje odbérateli, Ze byla takova
dodavka dodana v rezimu nahradniho plnéni. V pfipadé nahradniho plnéni je
odpovédnosti odbératele, aby byl odbér vyrobku, sluzeb nebo zakazek realizovan
v souladu s podminkami, které pro to zakon o zaméstnanosti stanovi. Pro
predchazeni pripadnych sporl v této oblasti je odbératelim doporucovano, aby
stanovili odpovédnost za poskytovani spravnych udaju, na jejichz zakladé je
vypocitano plnéni povinného podilu, dodavateli prostfednictvim smluvniho
ujednani, a to v€etné sankci. Nicméné tim, Ze zadkon o zaméstnanosti nové
uklada dodavateli povinnost viozit do evidence udaje o poskytnutém pinéni do 30
kalendafnich dni od jeho zaplaceni, ziskava odbératel pradbé&znou informaci
o tom, zda byl €i nebyl dodavatelem zahrnut do rezimu nahradniho pInéni.



